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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

DS

1.

KMA/023/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku
II pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi
peradilan

. Peraturan Sekertaris Mahkamah Agung RI 002 Tahun

2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan Yang Berada di
Bawahnya

. Pasal 146 R.bg.
. Pasal 26 dan 27 PP No. 9 Tahun 1975;
. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :

KMA/001/SK/1/1991 tentang pola-pola Pembinaan
dan Pengendalian  Administrasi  Kepaniteraan
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

. Pedoman Pelaksanaan tugas Dan Administrasi

Peradilan Agama Buku II;

1. SMA

2. S.1Syari’ah
3. S.2 Hukum
4., S.2 Hukum

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Mekanisme Penerimaan Perkara

Alat tulis, Komputer Buku Register, Jaringan LAN,
IAplikasi SIPP, Buku-Buku Referensi

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika petugas Meja II tidak mengentry data secara lengkap)
maka menghambat proses penyelesaian perkara

Data Perkara tertulis pada buku register dan|

teregistrasi pada aplikasi SIPP

PROSEDUR LAYANAN PENGIRIMAN PETIKAN SALINAN PUTUSAN KE KUA




Pelaksana Mutu Baku

No. Aktivitas Persyaratan /

PP Meja III Panitera M Waktu Output
Perlengkapan

1 |Membuat salinan Putusan Cerai Gugat Putusan 180 | Salinan
paling lambat 3 hari setelah Menit | Putusan
berkekuatan hukum /  Salinan ()]

Penetapan Ikrar Talak paling lambat 3
hari setelah sidang ikrar;

2. |Menyerahkan salinan Putusan / v Salinan Putusan 10 Menit| Instrumen
Penetapan ikrar kepada petugas Meja
I L]

3. |Membuat Pengesahan Putusan telah PC. Salinan Putusan | 10 Menit| Pengesahan
berkuatan  hukum/ Pengesahan . :l Salput.
salinan Penetapan ikrar ”

4. | Meminta tandatangan pengesahan Salinan Putusan 5 Menit | Tertandatan
Putusan  berkekuatan = hukum/ v gannya
Penetapan ikrar kepada Panitera Ej pengesahan

putusan

5. | Menandatangani Pengesahan putusan| Salinan Putusan 5 Menit | Tertandatan
berkekuatan  hukum /  salinan| > ganya
penetapan ikrar salinan

putusan

6. | Mengirim salinan Putusan/ Penetapan| Salinan Putusan 60 Menit| Terkirim
kepada KUA yang mencatat] P Salput ke
perkawinan dan KUA wilayah tempat] -‘ KUA

tinggal para pihak

Waktu yang diperlukan : 270 menit




